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REGULAMENT PRIVIND CONSTITUIREA, GESTIUNEA SI ACCESUL
LA BAZELE DE DATE CU REFERIRE LA PROGRAMUL DE STUDIU

I. DISPOZITII GENERALE

1.1. Prezentul regulament reglementeazi constituirea, gestiunea si crearea conditiilor de
acces la bazele de date cu referire la programele de studii din cadrul Institutului de Stiinfe Penale
si Criminologie Aplicata (in continuare Institutul de Criminologie).

1.2. Regulamentul este elaborat in baza urmétoarelor acte normative:

— Planul-cadru pentru studii superioare (ciclul I — licentd, ciclul II — master, studii integra-
te, ciclul III — doctorat) aprobat prin ordinul Ministerului Educatiei al Republicii Moldova nr.
1045 din 29.10.2015.

— Regulamentul de organizare a studiilor in invatdmantul superior in baza Sistemului Na-
tional de Credite de Studiu aprobat prin Hotérarea Colegiului Ministerului Educatiei al Republi-
cii Moldova nr. 4.2 din 22.10 2015.

: — Regulamentul privind inifierea, proiectarea §i aprobarea, supravegherea, revederea si
evaluarea periodicd a programelor de studii de licentd (masterat) in cadrul Institutului de Crimi-
nologie.

II. CONSTITUIREA SI GESTIUNEA BAZELOR DE DATE CU REFRIRE
LA PROGRAMUL DE STUDIU

2.1. Bazele de date cu referire la programul de studiu constau din:

a) baze de date cu referire la studentii programului de studiu;

b) baze de date cu referire la absolventii programului de studiu;

¢) baze de date cu referire la personalul stiintifico-didactic, didactic si stiinific;

d) baze de date a diplomelor si certificatelor academice eliberate la programul de studiu.

2.2. Responsabil de constituirea §i gestiunea bazei de date cu referire la studentii progra-
mului de studii este seful Departamentului de management studii si asigurare a calitafii. :

2.3. Datele cu referire la studentii programului de studii se vor inregistra in programul
,,Student”, registrele de evidenta a rezultatelor academice si a frecventei la ore, registrele de evi-
dentd a carnetelor de note si de student, fisa de studii a studentului.

Programul ,,Student” contine date generale cu privire la studenti, forma de studii, tipul de
finantare a studiilor (buget/ taxd), limba de instruire, date cu privire la cazarea in camin/ gazda,
date cu privire la promovare, transfer, stagiile de practicd, teza de licen{a, exmatriculare, absolvi-
re etc. Inregistrérile in programul ,,Student” se fac operativ, pe masura aparitiei informatiei.

Pagina1din 3



€F

Registrul de evidentd a rezultatelor academice si a frecventei la ore contine date cu privire
la rezultatele obtinute de studenti la probele intermediare si finale de evaluare, se completeazd
semestrial si pe masura lichidarii restantelor academice de cétre studenti si cu privire la absentele
la ore, care se completeaza zilnic de cadrele didactice.

Registrul de evidents a carnetelor de note si de student contine date cu privire la eliberarea
carnetelor de note si de student in cadrul fiecarui program de studiu, se completeaza la eliberarea
carnetelor de note si de student sau a duplicatelor acestora.

2.4. Responsabil de constituirea si gestiunea bazei de date cu referire la absolventii pro- -
gramului de studiu este seful Departamentului de management studii si asigurare a calitatii.

2.5. Baza de date cu privire la absolventii programului de studiu va contine: listele absol-
ventilor programului de studiu; datele cu referire la angajarea in cdmpul muncii si traseul profe-
sional al absolventilor.

2.6. Bazele de date cu privire la personalul stiingifico-didactic, didactic si stiinfific constau
din date ce releva rezultatele evaludrii anuale a personalului stiinfifico-didactic, didactic si stiinti-
fic, datele cu privire la sarcina didactico-stiintifica anuala, datele cu privire la Indeplinirea planuri-
lor individuale, datele ce releva traseul didactico-stiintific si de formare al fiecérui cadru didactic.

2.7. Responsabili de constituirea si gestiunea bazei de date cu privire la rezultatele evalud-
rii anuale a personalului stiintifico-didactic, didactic si stiinific, sarcina didactico-stiintifica anu-
ald, indeplinirea planurilor individuale de activitate este seful Departamentului de psihologie,
securitate si drept. Responsabili de constituirea si gestiunea bazei de date cu referire la traseului
didactico-stiintific si de formare a angajatilor este seful Departamentul de psihologie, securitate
si drept si seful Serviciului de resurse umane, asistentd juridica si secretariat al Institutului de
Criminologie. Documentele aferente traseului didactico-stiintific si de formare a angajatilor si
datele aferente traseului didactico-stiintific si de formare a angajatilor se vor pastra la departa-
ment si in dosarele personale ale angajatilor, stocate la Serviciului de resurse umane, asistentd
juridicd si secretariat.

2.8. Responsabili de constituirea si gestiunea bazei de date a diplomelor si certificatelor
academice eliberate la programul de studiu este seful Departamentului de management studii si
asigurare a calitatii si seful Serviciului de resurse umane, asistentd juridicd si secretariat. La De-
partamentul de management studii si asigurare a calitatii, in registre speciale, se tine evidenta
diplomelor si certificatelor academice. Serviciului de resurse umane, asistenta juridica si secreta-
riat tine evidenta centralizati a diplomelor de studii eliberate in Registrul de evidenta a eliberérii
diplomelor in care, de rand cu datele aferente diplomei, se confin §i semnaturile despre primirea
acestora de cétre absolventi.

III. ASIGURAREA ACCESULUI LA BAZELE DE DATE
CU REFERIRE LA PROGRAMUL DE STUDIU

3.1. Accesarea bazelor de date cu referire la programul de studiu de ctre diferite categorii
de beneficiari presupune familiarizarea cu anumite date relevante cu privire la reusita, frecventa,
absolvire, incadrare in cdmpul muncii, traseul profesional al absolventilor, traseul didactico-
stiintific si de formare a personalului stiintifico-didactic, stiinfific si didactic etc. in conformitate
cu anumite interese de serviciu sau personale, fiind respectate urmatoarele condifii:

a) studentii si absolventii pot accesa doar datele care se referd la ei, iar parintii — doar date-
le care se referd la copiii acestora,
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b) sefii de departamente, reprezentantii organelor de management institutional, reprezen-
tantii organelor de management a calitifii, reprezentantii organizatiilor studentesti, reprezentantii
Ministerului Educatiei, alte persoane si organe din exterior pot accesa datele care releva, cantita-
tiv si/sau calitativ, functionarea programului de studiu in limita obiectivelor oficiale urmdrite;

¢) se interzice categoric oferirea unor date cu caracter personal (cod de identitate, adres3,
componenta familiei etc.).

3.2. La bazele de date cu referire la studentii i la absolventii programului de studiu care se
contin in registrele institutiei pot avea acces: sefii de departamente, persoana responsabild de ma-
nagementul calitdfii, Consiliul de asigurare a calititii la programul respectiv de studiu, studentii,
parintii studentilor, absolventii, parintii absolventilor, reprezentantii structurii de autoguvernanti
studenteascd, reprezentantii managementului institutional, coordonatorul managementului calitatii
la nivel de institut, Comisia de evaluare externi a calitatii, reprezentantii Ministerului Educatiei,
alte persoane si organe din exterior.

3.3. La baza de date a programului ,,Student” pot avea acces securizat studentii si parintii
studentilor si acces liber reprezentantii managementului institutional. Asigurarea accesului parin-
tilor la baza de date din programul ,,Student” se va efectua de citre seful Departamentului de
management studii §i asigurare a calitatii, la solicitarea in scris a acestora.

3.4. Datele inregistrate in programul ,,Student” pot fi solicitate si de alte persoane si organe
din cele mentionate in p. 3.1. Accesul persoanelor si organelor respective la datele programului
s»Student” tine de competenta seful Departamentului de management studii si asigurare a calitatii,
dacd solicitdrile au parvenit de la beneficiari interni si de competenta rectorului, daci solicitérile
au parvenit de la organe si persoane din exterior.

3.5. La bazele de date cu referire la personalul stiinfifico-didactic, didactic si stiintific cat
si la datele diplomelor §i certificatelor academice eliberate la programul de studiu pot avea ac-
ces: seful Departamentului de management studii si asigurare a calitdtii, persoana responsabili
de managementul calittii, Consiliul de asigurare a calititii la programul respectiv de studiu, re-
prezentan{ii managementului institutional, coordonatorul managementului calitatii la nivel de
institut, Comisia de evaluare externd a calititii, reprezentantii Ministerului Educatiei, alte per-
soane si organe din exterior.

3.6. Accesul beneficiarilor interni la datele aferente personalului stiintifico-didactic, didac-
tic si stiintific tine de competenta sefului Departamentului de management studii si asigurare a
calitatii si/sau a sefului Serviciului de resurse umane, asistentd juridica §i secretariat pentru bene-
ficiarilor externi se va efectua doar cu acordul rectorului.

3.7. Accesul beneficiarilor interni la datele aferente diplomelor si certificatelor academice
eliberate la programul de studiu {ine de competenta sefului Departamentului de management stu-
dii si asigurare a calitatii sefului si/sau Serviciului de resurse umane, asistenta juridic3 si secreta-
riat, dar pentru beneficiarilor externi se va efectua doar cu acordul rectorului.

IV. DISPOZITII FINALE

4.1. Prezentul regulament intrd In vigoare de la data aprobarii de Senatul Institutului de
Criminologie.

Pagina 3 din 3



L]

)

eSS TS

PSS




