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Art.l. Accesul la documente al utilizatorilor Bibliotecii Institutului de $tiinle Penale gi

Criminologie Aplicata (in continuare - Biblioteca IC) se face in mod direct, in cazul
documentelor aflate in sdli cu acces liber la raft, indirect, prin solicitarea documentelor aflate in
depozit sau semidirect, prin intermediul bibliotecarului.
Art,2. De imprumutul din sala de lectur[ beneficiaza angajatii Institutului, studenfii la zi gi
frecvenfa redusi.
Art.3. Numarul de titluri disponibile pentru imprumut este de 3 exemplare, indiferent de situalie.
Termenul pentru imprumut al publicaJiilor este stabilit prin sistemul informatic integrat al
bibliotecii (lntegrated Library System) in func{ie de numdrul de exemplare achizilionate din titlul
respectiv gi de gradul de solicitare al acestora.
Tipuri gi perioade de imprumut :

imprumut pentru 3 zile (deJine codul itz care este aplicat pe eticheta cu cod de bare in interiorul
coperlii);
imprumut pentru 7 zile (codul its);
imprumut pentru 15 zile (codul itm);
imprumut pentru 30 zile (codul itl).
Cadrele didactice gi angajafii din Institut pot imprumuta publicalii pentru urmdtoarele
perioade:
pentru maxim 90 de zile, documente allate in depozit;
pentru maxim 30 zile, publicalii aflate in salile de lectur6.
Art.4. Solicitarea publicaliilor din depozitul central.
Utilizatorii pot solicita documente din colecliile depozitului prin completarea unui buletin de
cerere .

Publicaliile solicitate din depozit se studiazd Ei se restituie in sala de lecturd.
Beneficiarii pot solicita maxim trei publica{ii aflate in depozit.
Numarul de carli solicitate intr-o zi, din depozitul central, este nelimitat.
Utilizatorii au obligalia sd depuna ultima solicitare pentru publicaliile din depozit cu cel mult o
ora inainte de terminarea programului.
Art.5. Consultare a bazelor de date.
Utilizatorii interni au dreptul sd descarce informa{ii din bazele de date ale bibliotecii pe CD,
DVD qi USB (flash).
Consultarea bazelor de date la care biblioteca oI'erd acces Ei a CD-ROM-urilor, precum qi a
informaliilor disponibile prin Internet se face in locuri special amenajate,
Utilizatorii au posibilitateate a consulta pe calculatoare CD-ROM-urile Ei dischetele proprii.
Art.6. Fotocopierea publicafiilor.
Utilizatorii pot fotocopia publicatiile numai in sala de lectur6.
Fotocopierea este permis[ cu respectarea prevederilor Legii privind dreptul de autor qi drepturile
conexe.
in vederea protejarii colectiilor bibliotecii, este interzisd fotocopierea manuscriselor,
corespondenJei, carlii vechi gi/sau bibliofile, revistelor gi ziarelor legate in volume $i a

publicaliilor intr-un singur exemplar la sala de'lecturd,



Utilizatorii sunt obligali sd solicite avizul bibliotecarului din silile de lectur[ atunci cdnd doresc

sa fotocopieze o publicalie.
Art.7 . Accesul utilizatorilor la publicaliile din biblioteca.
in salile de lectura cu acces liber la rafl publicaliile sunt ordonate potrivit domeniilor de formare.

Beneflciarii pot solicita cel mult 5 publicaJii aflate in s[li cu acces liber la raft. Dupa consultarea

acestora, se pot solicita alte 5 cdrfi, astfel inc6t in momentul studierii, utilizatorul sd nu delini
mai mult de 5 publicafii pe masd pentru a nu fi blocate in mod inutil, Numirul de cirfi studiate
intr-o zi, la sililede lecturi cu acces liber la raft, este nelimitat,
Publicaliile care pot fi imprumutate din salile de lecturd sunt marcate, pe cotor, cu etichetd de

culoare verde.
Utilizatorii au obliga{ia sd respecte termenul de restituire al publica[iilor imprumutate. Depapirea

perioadei de imprumut se sancfioneaz.d.

Termenul de restituire al publica{iei poate fi prelungit o singurd data. Nu poate fi prelungit

termenul de restituire pentru publica[iile rezervate de cdtre al{i utilizatori. Prelungirea perioadei

de imprumut se efectueazdin aceeagi localie unde a fbst efectuat imprumutul.
La primirea publicaJiilor, utilizatorul trebuie sd verifice starea lor frzicE, gi sb semnaleze

bibliotecarului eventualele deteriorari (pagini rupte, pagini lipsa, sublinieri etc.).
Utilizatorii au obligalia sa protejeze publicaliile pe care le primesc spre consultare, sd nu facd

insemndri, sublinieri sau sd desprinda pagini.
La plecarea din sala beneficiarii au obligalia sa depuna publicaJiile consultate pe mesele special

amenajate.
Sunt exceptate de la imprumut documente care fac parte din coleclii speciale (manuscrise,

incunabule, cdrli rare qi vechi, cdrli cu valoare bibliofila, materiale cartografice, fotografii,
inregistrari audio qi video), lucrarile de ref'erin1e, publicaliile seriale, publicaliile oblinute prin
imprumut interbi bliotecar gi publ icaf i i le un i cat.

Art.8. Rezervarea publicafi ilor.
Utiiizatorii au dreptul de a solicita rezervare, in vederea imprumutului, pentru publicaliile care

nu sunt disponibile in momentul respectiv.
La ef-ectuarea rezervdrii, utilizatorului i se va comunica data programatd a restituirii publica[iei
solicitate. Daca solicitantul nu se prezinta in termen de cel mult doud zile de la data comunicatd,
rezervarea se anuleazd,

^ Categoriile de utilizatori ai bibliotecii
Art.9. In Biblioteca IC au acces urmdtoarele categorii de utilizatori:
Utif izatori interni: cadre didactice, personal angajat, studenli la zi Ei frecvenJa redus6;

Utilizatori externi: persoane din afara Institutului de Criminologie care au oblinut aprobarea

conducerii bibliotecii.

Proceduri de oblinere a documentelor de acces in biblioteca
Art.10. Utilizatorii care doresc sa aiba acces la colecfiile gi serviciile bibliotecii au obliga{ia sa

oblina un document valabil dupd cum urmeazl'.
Studenlii la forma de inva{amdntzi au acces in bibliotecainbaza carnetului de student, emis de

Institutul,de Criminologie. Cardul este valabil pe intreaga perioada in care sunt inmatriculali in
institulie,

Asisten{a pentru uti lizatori
Art.ll. Utilizatorii bibliotecii beneficiaz6 de asistenfa infodocumentard qi formativd,furntzatdde
personalul acesteia.
Asistenla infodocumentard cuprinde fumizarea de servicii de referinle (indrumlri referitoare la
utilizarea cataloagelor tradi{ionale qi on line, la accesul gi navigarea in Internet gi la consultarea

bazelor de date lacare biblioteca oferd acces), furnizarea de rdspunsuri la intrebdri punctuale, pe

loc sau la distanJa, prin telefon sau e-mail, realizarea de bibliografii la cerere, cercetare



documentard in colecfii Ei baze de date interne Ei externe, furnizarea de produse documentare
(sinteze, rezvmale, bibliografi i adnotate).
Asistenla formativd constd in informarea gi instruirea utilizatorilor in vederea cunoasterii
colectriilor gi serviciilor bibliotecii.

Programul de funclionare
Art.l2. Programul zilnic de funcfionare este stabilit, in funclie de nevoile de studiu gi de
cercetare ale utilizatorilor, de cdtre conducerii bibliotecii. Biblioteca IC este inchisa in zilele de
sarbatori legale Ei in vacanlele de iarna Ei de vard, pe o perioada stabilita de conducerea
bibliotecii.
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Reglementdri generale privind accesul utilizatorilor

Art.l3. Utilizatorii sunt obligafi sa depuna la garderoba bibliotecii sau in
amenajate din salae de lectur6, obiectele personale (piese de vestimentaJie,
mapf,, carJi etc.). Biblioteca nu rdspunde de bunurile lasate de utilizatori in
(telefbane mobile, bani etc.),
Art.l4. Utilizatorii sunt obligali sd respecte linigtea, ordinea Ei curdlenia in bibliotecd, sd
foloseascd in mod adecvat mobilierul gi celelalte bunuri fdrd, a'le proiuce deteriorari, sd nu
extragb fige din cataloage Ei sa nu faci insemndri pe acestea.
Art.l5. Biblioteca IC poate fi vizitatd de cdtre persoane individuale sau grupuri organizate, cu
acordul conducerii bibliotecii, fdrd a deranja lectura, Vizitatorii vor fi i"rf1i1i dJ personalul
bibliotecii.
Art. l6.Utilizatorii pot transmite conducerii Bibliotecii IC, in scris sau prin e-mail, reclamalii
sau propuneri de imbundtalire a activitdJii bibliotecii.
Art.l7. Utilizatorii vor f-r infbrmali despre prevederile Regulamentuluibibliotecii qi au obligalia
sd semneze un formular tip anga.iament.

spatriile special
servietd, geant6,
salile de lecturd

v

Sancliuni

Art. 18. Pierderea publicaliilor de cdtre utilizatori se sanclioneazdprinrecuperarea fizicFta unor
documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizat1r cuaplicarea
coeficientului de inflafie la zi.


